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Inštrukcie pre vypracovanie 

záverečnej správy 

Záverečnú správu je potrebné odoslať 
· v tlačenej forme v 1 exemplári  na adresu: Nadácia VÚB, Mlynské nivy 1, 829 90 Bratislava 
· v elektronickej forme vo formáte .doc na adresu: info@nadaciavub.sk. 

Záverečnú správu tvoria tieto dokumenty: 
A. Programová časť - obsahová

B. Finančná časť

C. Mediálne výstupy 

D. Fotografie. 
Prosíme Vás venujte mimoriadnu pozornosť spracovaniu správy. Informácie, ktoré uvediete v správe, budú podkladom pre vytvorenie anotácie vášho projektu pre webstránku Nadácie VÚB, výročnú správu ako aj pre členov riadiacich orgánov nadácie a kontrolné orgány. Ďakujeme. 

Záverečná správa

Programová časť

	Názov projektu:
	Číslo zmluvy:




Identifikačné údaje organizácie (názov, sídlo, mobil, e-mail): 

Autor správy (meno, funkcia v organizácii, kontaktná adresa, mobil, e-mail):

	Výška grantu:
	Číslo účtu, na ktorý bol poukázaný grant:
	Miesto realizácie projektu:
	Dátum podpisu zmluvy:




	Správa zahŕňa obdobie:
	Uveďte dátum, ku ktorému mala byť správa predložená podľa zmluvy: 




Cieľom projektu bolo…

V rámci projektu boli zrealizované tieto aktivity: 

 1.

 2.

 3.

 …

Uveďte akým spôsobom sa zamestnanec skupiny VÚB podieľal na realizácií projektu (Táto otázka sa týka výlučne žiadostí predložených do Zamestnaneckého grantového programu): 
Výstupom projektu je:
Uveďte kvantitatívne ukazovatele projektu, ktoré dokazujú jeho prínos. (Napr. 55 študentov sa naučilo prakticky používať software. 300 ks letákov bolo vydaných a distribuovaných verejnosti.)  

a)

b)

c)

Uveďte kvalitatívne ukazovatele projektu, ktoré dokazujú jeho prínos. (Napr: Miestna komunita sa začala intenzívnejšie zaujímať o prírodné krásy v okolí našej obce a skupina ľudí si naplánovala ďalšie aktivity na ich záchranu....)
a)
b)

Finančná časť

Finančné prostriedky nadácie môžu byť použité výlučne v súlade s §50 Zákona o dani z príjmov na pokrytie nákladov, ktoré priamo súvisia s naplnením niektorého z účelov, ktoré uvádza zákon:

a) ochrana a podpora zdravia; prevencia, liečba, resocializácia drogovo závislých v oblasti zdravotníctva a sociálnych služieb,
b) podpora a rozvoj športu,
c) poskytovanie sociálnej pomoci,
d) zachovanie kultúrnych hodnôt,
e) podpora vzdelávania,
f) ochrana ľudských práv,
g) ochrana a tvorba životného prostredia,
h) veda a výskum,
i) organizovanie a sprostredkovanie dobrovoľníckej činnosti.

Z prostriedkov Nadácie VÚB nie je možné financovať: 

· Nájom  organizácie (dlhodobé prenájmy, náklady na nájomné sídla/v sídle  organizácie);

· Účtovníctvo  organizácie;

· Bankové poplatky;

· Reklama a propagácia (náklady spojené s medializáciou projektu);

· Cestovné;

· Stravné, občerstvenie, pitný režim a pod. ;

· Finančné odmeny v súťažiach;

· Režijné náklady organizácie (energie, komunikačné náklady etc.);

· Akékoľvek iné náklady, ktoré neboli súčasťou schváleného rozpočtu projektu alebo boli realizované pred podpisom zmluvy.

Pri vyúčtovaní sa, prosím, riaďte týmito dokumentmi:

1. Návod na vypracovanie finančného vyúčtovania grantu, ktorý je prílohou Vašej zmluvy a je dostupný aj na web stránke Nadácie VÚB.
2. Tabuľky na vyúčtovanie grantu, ktoré sú prílohou Vašej zmluvy a sú dostupné aj na web stránke Nadácie VÚB.

Mediálne výstupy
prezentácia projektu a jeho výstupov verejnosti 
Vyplňte nasledovnú tabuľku a priložte skeny článkov, web stránok a fotografie z realizácie / výsledkov  projektu  
v 2 kópiách.
Ak výstup z printových médií obsahuje zmienku o Nadácii VÚB, označte text zvýrazňovačom.
	Názov média
	Dátum/ obdobie
	Charakter výstupu

(interview, článok, oznam v miestnom rozhlase, atď.)
	Vo výstupe bola spomenutá Nadácia VÚB (Ak áno, použite označenie X.)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


D.
Fotografie
5 kusov fotografií (v rozlíšení min 2 MB / 1 foto), ktoré zachytávajú stav pred a po projekte, resp. počas realizácie projektu. 
Fotografie priložte na CD a zároveň pošlite 2 najkvalitnejšie foto na adresu info@nadaciavub.sk spolu s elektronickou verziou správy vo formáte word.
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