| NADACIA VUB

Navod na vypracovanie finan¢ného vyuctovania projektu

Predkladajte vylucne kopie uctovych dokladov, ktoré

a. suvisia s projektom

b. boli hradené z grantu od Nadacie VUB.
Originaly uctovych dokladov si ponechajte vo svojej uctovnej evidencii tak, aby mohli byt
kedykol'vek pristupné kontrole.
Sucast'ou financnej spravy musia byt len naklady

a. S datumom thrady po datume podpisu zmluvy obomi stranami

b. do datumu ukoncenia realizacie projektu, ktory je uvedeny v zmluve.
Uttovné doklady, ktoré predkladate, roztried’te podl'a kategorii (napr. kancelarske potreby, odmeny
lektorov, stavebny material, vytvarny material — podl'a toho, ako st uvedené v schvalenom rozpocte).
Usporiadajte Gctovné doklady tak, aby ku kazdej faktare bol priloZzeny aj vypis z Uctu, resp. ku
kazdému bloku z registra¢nej pokladne bol priloZzeny vydavkovy a prijmovy doklad.

6. Vpiste jednotlivé uctovné doklady podl'a kategorii do tabuliek (finan¢né vyuctovanie 2).

7. Predkladajte viditeI'ne okopirované uctovné doklady v presnom poradi, ako st uvedené v tabulke.

10.

Prosime vas, aby sa neprekryvali a boli zretelne CitateIné.

Vyplitte tabul’ku &islo 1: Prehlad schvaleného a skutocného cerpania poloziek rozpoctu — podla
schvaleného rozpoctu v projekte vyplitte polozky rozpoctu a schvalené cerpanie.

Vypliite tabulku ¢islo 2: Sucty uctovnych a danovych dokladov roztriedené podla kategorii —
skutoné Eerpanie danej polozky. V stipci s nazvom ,,Rozdiel* sa vAm sama vyrata suma, ktora je
rozdielom medzi schvalenym a skutoénym Gerpanim, tito kolonku nevyplnajte.

Pri kazdej platbe/tihrade musite uviest’ (zdokumentovat’), akym sposobom bola uhradena, napr. vypis
z uctu, vydavkovy a prijmovy doklad.

Vyuétovanie zdokladujete predloZenim kopii nasledovnych dokladov:

faktary,

zmluvy (zmluvy o spolupraci, zmluvy o dielo, dohody o vykonani prace a iné pracovnopravne
dohody),

doklad z registra¢nej pokladne,

v pripade bezhotovostnej platby - bankovy vypis z G€tu (nie prikaz na tthradu),

v pripade thrady v hotovosti - vydavkovy a prijmovy pokladni¢ny doklad (prijmovy pokladni¢ny
doklad od dodavatel’a spolu s o¢islovanym vydavkovym pokladni¢énym dokladom z vasej
pokladni¢nej knihy),

Pokial’ su sti¢ast'ou vyuctovania aj doklady o uhrade odvodov a dane, predlozte aj vypisy z Gcétu (nie
prikaz na uhradu) ako dokaz, ze boli uhradené.

Ak su sucastou uhrady aj platby za inych I'udi, uved’te pri danej sume vo vypise z Gctu alikvétnu
&ast’, ktora bola uhradena z prostriedkov Nadéacie VUB.

V pripade, Ze ste prebrali tovar na dobierku, pripojte doklad o jeho zaplateni.



